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Vnitini norma PdF UP ¢. PAF-B-21/07

Odevzdavani a evidence zavérecnych kvalifika¢nich
(bakalarskych a diplomovych) praci s ohledem na zménu
harmonogramu podavani prihlasek ke statnim
zavérecnym zkouskam a obhajobam na PdF UP
v souvislosti s mimoradnymi opatirenimi vlady v diusledku
rizika pandemie COVID-19

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Plnéni studijnich povinnosti se ridi obecné platnymi
vnitfnimi normami Pedagogické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci (déle jen ,,PdF UP%).

Clanek 2
Splnéni studijni povinnosti studenta
absolventskych roéniki

Student absolventského rocniku je povinen vramci
podavani prihlasky k obhajobé kvalifika¢ni prace
a statnim zavérecnym zkouskam dolozit splnéni vSech
studijnich povinnosti, vcéetné odevzdani zavérecné
kvalifika¢ni prace.

Clanek 3
Terminy

1. Mezni terminy pro odevzdani zavérecnych
kvalifika¢nich praci a podavani pfihlasek jsou vnitni
normou PdF-B-21/03 stanoveny nasledovné:

Terminy obhajob a statnich zavéreénych
zkousek:

Radny jarni:
Mezni termin odevzdani kvalifika¢ni prace
do 30. 4. 2021

Termin konéni obhajob a SZZ:
17. 5. — 31. 5. 2021

Mimoradny letni:
Mezni termin odevzdéni kvalifika¢ni prace
do 4. 6. 2021

Termin konani obhajob a SZZ:
21. 6. —2.7.2021

Radny podzimni:
Mezni termin odevzdani
do 2.7.2021

Termin konéni obhajob a SZZ:
30. 8. - 15. 9. 2021

2. Student se muze s ohledem na vlastni potfeby
prihlasit na kterykoliv termin obhajob kvalifika¢nich
praci a statnich zavére¢nych zkousek. Termin, na
ktery se student neptihlési, nepropada.

Clanek 4
Vyjimecéné prominuti studijnich povinnosti

Ve vyjimeénych piipadech hodnych zvlastniho zietele,
muZze deékanka fakulty umoZnit studentovi podat
prihlasku a nasledné vykonat stitni zavérecnou zkousku
bez nutnosti odevzdat kvalifikaéni praci, avSak pouze za
podminky, Ze student poda Zadost o vyjimeéné
prominuti povinnosti studenta podat piihlasku
k SZZ bez odevzdani kvalifika¢ni prace. Formular
Zadosti je uveden v priloze €. 1 této vnitfni normy.

Tato zadost musi obsahovat:

a) souhlasné stanovisko vedouciho prace, které bude
deklarovat skutecnost, Ze je prace dopracovana
svyjimkou téch ¢asti, jejichz dopracovani bylo
znemoznéno mimoradnymi  opatfenimi  vlady
v disledku pandemie COVID-19. Soucésti kladného
stanoviska vedouciho prace bude také shrnuti
predchoziho priibéhu prace studenta na kvalifika¢ni
praci.

b) souhlasné stanovisko garanta studijntho programu
potvrzujici stanovisko vedouciho prace.

¢) souhlasné stanovisko vedouciho garantujicitho
pracovisté potvrzujici stanovisko vedouctho prace
a garanta studijniho programu.

d) Zadost o vyjime¢né prominuti povinnosti studenta
podat piihlasku k SZZ bez odevzdani kvalifikaéni
préace se souhlasnymi stanovisky dle odst. a), b), c), ¢l.
4, je student povinen dorucit na podatelnu PdF UP ne
v terminu krat$im nez 14 dni pfed meznim terminem
pro odevzdani kvalifika¢ni prace.
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Clanek 5
Absolutorium predmétii v planech studijnich
programii, které jsou spojeny s povinnosti
dopracovani kvalifika¢ni prace.

V ptipadé, Ze plan studijniho programu obsahuje predmét
¢i predméty s kreditovou dotaci spojené s dopracovanim
kvalifikacni prace do finalni podoby, umoznuje tato
vnitini norma garantovi uvedeného predmeétu zapsat
tento pfedmeét v pripad€, Ze student v ramci kvalifika¢ni
prace splnil alesponn minimalni pozadavky stanovené
v ramci Potvrzeni vedouciho zavérecéné
kvalifika¢ni prace pro udéleni absolutoria
uvedeném v ptiloze €. 2 této vnitini normy.

Clanek 6
Postup podavani prihlasky ke statni zavérecéné
zkousce a obhajobé s platnosti v akademickém
roce 2020/2021

Student absolventského ro¢niku podéava ptihlasku ke
statni zavérecné zkousce a obhajobé kvalifika¢ni prace
pouze elektronicky, a to prostiednictvim nasledujicich
kroki:

a) tradné vyplni vSechny potiebné tdaje do formuléte
Prihlaska ke statni zavérecéné zkousce, vyplnény
formular ptihlasky vytiskne a doplni datum a sviij
podpis;

b) zIS STAG vytiskne Zapisovy list — ¢ast A (piehled
o splnéni studijnich povinnosti), vytistény formular
doplni datem a svym podpisem;

¢) soubor se zavérecnou kvalifika¢ni praci nahraje do IS
STAG a vyplni formuldt - ,Doplnit Udaje
o BP/DP“ — doplni anotace a dalsi poZzadované idaje.
Vyplnény formular ulozi, vytiskne a doplni datum
a sviij podpis. Toto se nevztahuje na studenty, jimz
byla tato povinnost dékankou fakulty prominuta. Tito
studenti namisto doloZeni pozadovanych udajt
o odevzdani kvalifikacni prace dolozi kladné
rozhodnuti dékanky k Zadosti o vyjimeéné

prominuti povinnosti studenta podat
prihlasku k SZZ bez odevzdani kvalifikaéni
prace.

d) vSechny uvedené formulate naskenuje v podobé PDF
piilohy a zasle vSechny t¥i dokumenty SOUCASNE —
idedlné jako jeden dokument (nelze pfijimat
jednotlivé) ze své univerzitni e-mailové adresy na

e)

g)

h)

e-mailovou adresu pfislusné studijni referentky
(jméno studijni referentky najde po ptihlaseni do
portalu). Materidly zaslané zjiné neZz univerzitni
e-mailové adresy nebudou prijimany. Studenti, kteti
konaji statni zaveéreénou zkousku ¢i obhajobu
kvalifikacni prace vopravném terminu, odevzdaji
pouze ptihlasku k SZZ, pripadné formulai Doplnit
Udaje o BP/DP;

studijni referentka e-mailem studentovi potvrdi
obdrZzeni formuldfe a uzavie ve STAGu nahrany

soubor zaveéreéné kvalifikaéni prace. Tim je
kvalifikaéni prace studenta povazovana za
odevzdanou;

v den podani prihlasky k obhajobé kvalifika¢ni prace
je student povinen informovat prostfednictvim
e-mailu = vedouciho své  kvalifikaéni  prace
o predpokladaném terminu konéani obhajoby (fadny
jarni, mimoradny letni, fAdny podzimni termin);
tisténou podobu kvalifika¢ni prace (1 vytisk) doruci
student nejpozdéji v den konani obhajoby vedoucimu
kvalifika¢ni prace / predsedovi komise pro obhajobu
zavérecné kvalifikaéni prace (zavérecni kvalifikac¢ni
prace nebude potvrzovana/orazitkovana studijnim
oddélenim);

vsouladu se SZR UP zpracuji vedouci a oponent
posudky kvalifikaéni prace, a to na zakladé jeji
elektronické verze zverejnéné v IS STAG.

Clanek 7
Zavérecné ustanoveni

Tato vnitini norma nahrazuje vnitini normu PdF-B-
20/13 ze dne 18. 11. 2020.

Tato vnitfni norma nabyva platnosti dnem jejiho
vydéni a G¢innosti dnem 1. 4. 2021.

prof. PaedDr. Libuse Ludikové, CSc., v. r.
dékanka Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci



